UBND THANH PHO HANOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Pjc lap - Tw do - Hanh phic
sé: W56 xn-sGpapT Ha ngi, ngay 02 thding 11 nam 2016
KE HOACH

Kiém tra cong tic T6 chirc can bd doi vi cac co sé gido duc cong lap
truc thuge So Giao duc va Pao tao Ha Noi
Nam 2016

- Can cir cac van ban quy dinh ve cong tac t chirc can bo;

- Can ctr Ké hoach cong tac T chirc can bd ndm hoc 2015-2016; 1

S& Gido duc va Pao tao Ha Noi xay dung ké hoach kiém tra cong tac T
chirc can bd nam hoc 2016 nhu sau:

1. MUC PiCH.

- Gitip cac co s gido duc trién khai, thuc hién tot cac ké hoach, hucmg dan
ctia S& Gido duc va Do tao va co quan Nha nudc vé cong tic td chitc can bd;
thuc hién ding cac quy dinh cta phap luat trong cong tac quan ly.

- Giup céc co s¢ gido duc xay du’ng, trién khai c6 hiéu qua cac ké hoach vé
cong tac td chirc can bo tai don vi. Pam béo tinh dan chu, khach quan, minh
bach va khoa hoc trong cac linh vuc hoat dong trong trudng hoc.

- Panh gia két qua thue hién cong tac can bo tai cac co s¢ gido duc nhim
khuyén khich thic day phat trién cac mat tich cuc, mit tdt va didu chinh kip thoi
nhitng sai sot trong cong tac quan ly, chi dao hoat dong tai céc co sé gido duc.

- Qua thue tién kiém tra cong tac td chire can bo gitip S& Gido duc va Pao
tao lam tét hon cong tac quan ly, chi dao dam bao tinh ky cuong, tinh hiéu qua
trong hoat dong va danh gia co s& thuc chit hon, sat hon.

- Kiém tra, ra soat, lam rd chic nang, nhiém vu, thim quyén va trach nhiém
quan ly cua cac don vi truc thuge, tir d6 S¢ Gido duc va Bao tao tham muu de

thuc hién ké hoach diéu chinh, sdp xép co céu td chirc theo ké hoach ctia cap
trén hi¢u qua hon;

- Kiém tra cong tic TCCB gép phan thuc hién t6t nhiém vu Giso duc va
Pao tao ctia Thanh phd Ha Nbi.

II. NOI DUNG KIEM TRA.

1. Kiém tra vé tb chire, bo may caa don vi.
a. Lanh dao: S6 lugng, chét luong d6i ngii can bo quan ly.
b. Céc té chirc trong don vi.

- T6 chirc bd mdy cua don vi.
(T6 chuyén mén, khoa, phong, héi dong truong...... néu co)
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- Cac tb chuc doan thé trong don vi.

- Quy ché t6 chirc, hoat dong cua don vi va phan cong chie ndng nhi¢m vu
clia c4c t6 chire, cia cac thanh vién trong t6 chirc.

¢. Quy trinh thuc hién bd nhiém can bd quan 1y.
- Hiéu trudng;

- Pho Hiéu trudng;

- Té truéng chuyén mon;

- T pho chuyén mén.

- Trudéng khoa;

- Pho Trudng khoa.

2. Kiém tra viée tuyén dung, quan ly stt dung cong chire, vién chire,
viéc thwe hién cac ché dd chinh sach va cac qui dinh ciaa cap trén vé can bo,
vién chirc.

a. Klem tra cong tac lién quan dén quan ly su dung vién chirc tring tuyén
sau tuyén dung vé cac ndi dung.

- Ky hop ddng lam viéc d6i véi vién chire;

- Thue hién ché d6 tap su dbi véi vién chuc;

- Thyc hién cong tac danh gia voi vién chue trong thoi gian tap su va quy
trinh, hd so d& nghi cong nhan hét thoi gian tdp su, bd nhiém chinh thic vao

ngach d6i vé&i vién chirc hoan thanh thoi gian tap su du didu kién bd nhiém vao
ngach.

b. Kiém tra ddi véi don vi su nghiép cong lap tu cht va mot phén tu chu.

- Hop ddng lao dong dbi véi gido vién thinh giang va nhan vién ngoai dinh
mirc;

- Quan ly va st dung d6i véi gido vién thinh giang va nhan vién ngoai dinh
muc.

¢. Kidm tra viéc thuc hién ché dd lam viéc ddi voi cong chure, vién chure va
lao dong hop ddng.

- Ché d6 1am viéc cua can bd quan 1y;

- Ché @6 1am viéc cuia vién chirc gi4o vién;

- Ché d6 1am viéc ctia vién chic nhan vién;

- Ché d6 1am viéc ctia lao dong hop df")ng theo Nghi dinh 68.

e. Kiém tra viéc thuc hién ché do nghi d6i véi cong chire, vién chire va lao
dong hop dong ' , :

- Cac dm tuong nghi thai san, 6m dau... theo ché do Bao hiém x4 hoi;

- Céc dbi tugng nghi khong luong tai don vi.

g. Kiém tra viéc quan ly bién che qui tién luong.
- Téng so bién ché duoc giao, sb bién ché hién c6, can dbi: thira, thiéu.
- Viéc td chire xét nang luong sém va nang luong thudng xuyén hang nam.



- Viée sur dung phan mém PMIS trong quéan 1y cdng chiec, vién chirc, lao
dong hop dong va duyét lvong hang quy.

h. Kiém tra viéc Danh gia xép loai cong chirc vién chirc hang nam.

- Banh gla xep loai hiéu trudng, giam dbc trung tim GDTX, cén bd quan
ly cép pho va glao vién theo Chuan nghé nghiép.

- Panh gia xép loai cong chic, vién chirc, lao dong hop dong theo nam hoc.

k. Kiém tra viéc thuc hién ché do chinh sach dbi voi cong chirc, vién chirc
va lao dong hop dbng

- Thuc hién ché do BHXH cho can b9, vién chuc va lao dong hop dong;

- Thyc hién ché do tién luong, tién thuong, ché d6 phu cap chirc vu va téc
nhiém, phu cap tham nién nha gido, phu cip vu dai ding 16p ddi véi gido vién
tham gia truc tiép giang day;

- Kiém tra viéc thuc hién gio 1én 16p va phu cp wu dai ding 16p dbi vai
can b quan ly.

- Thuc hién cong tac thi dua khen thudng.

. Kiém tra cdng tac dao tao boi dudng.

- K& hoach do tao, boi dudng cua don vi ndm hoc 2015-2016; 2016-2017.

- S6 cong chire, vién chirc tham gia bdi dudng thuong xuyén, boi dudng
chuyén d& va bdi dudng theo chu ky hang nam.

- S6 cbng chirc,vién chirc dang di hoc bdi dudng nang cao trinh do.

3. Klem tra cong tac qui hoach va b nhiém can by quan ly.

- Kiém tra viéc xay dung va bd sung qui hoach can bd quan ly hang nam
cua don V}

- Kiém tra céng tac dao tao, bodi dudng dbi véi can b0, vién chie dua vao
dién quy hoach.

- Kiém tra cong tac bd nhiém, bd nhiém lai can bd quan ly.

4. Klem tra viéc luu giir hd so cén bg, vién chire.
- Hd so cén bo, vién chirc hién dang luu gitr.

- Viéc bd sung hd so can bd, vién chirc hang nam.
- Hb so quy hoach cén bd.

5. Viéc tlep nhan, giai quyet don thw khiéu nai to cdao vé cong tac
TCCB cia don vi.

- $6 don thu tiép nhan trong ndm qua va 5 nam gan day;
- Két qua viéc glal quyét céc don thu;
- Nhiing vu viéc, don thur con tn tai chua giai quyét.

[1I. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA.

1. S& Gido duc va dao tao quyét dinh thanh lap cac doan kiém tra cong
tac TCCB.



1.1. Trudng cac doan Kiém tra: Pdng chi: Nguyén Hitu D6 - Gidm déc S&
Gido duc va Pao tao Ha Noi.

1.2. Thanh phén doan kiém tra gém:

- Truéng doan: Trudng phong TCCB hoic Phé Trudéng phong Té chire can

- Ph6 Trudng doan: Pho truong phong TCCB;
- Uy vién; thu ky: Chuyén vién phong TCCB.

2. Phwong phap va thoi gian kiém tra.

2.1. Doan kiém tra tién hanh kiém tra truc tiép tai cac co s gido duc.

Thanh phan tham dy: Thu trudng co s¢ Gido duc, Bi thu Dang b hogc chi
b0 (hay pho bi thu néu cdp truomg cia don vi la Bi thu), Chu tich cong doan,
Can bd phu trach t6 chirc, Trudng ban thanh tra nhan dan, Bi thu (Cé van) Poan
Thanh nién cong san H6 Chi Minh. Ngoai ra c¢6 du luc luong dé phuc vu cho ndi
dung kiém tra ctia Poan.

2.2. No6i dung:

- Co s& giao duc chuén bi béo céo theo cac ndi dung kiém tra néu trén va
chuén bi hd so vé cong tac TCCB cua don vi;

- Co s giao duc bao céo tom t4t cac nodi dung cua don vi;

- Poan kiém tra s& chia nhém kiém tra cy thé cac noi dung theo linh vuc;

- Céc nhém béo céo chung két qua thuc té sau kiém tra;

- Két luan chung cta doan kiém tra.

2.3. Thoi gian tién hanh qum tra: Ttr cubi thang 11/2016 dén hét thang
12/2016 doan kiem tra s€ tryc ti€p kiém tra cac co s gido duc truc thude S
GD&DT. (Thoi gian va don vi cu thé dugce kiém tra theo danh sach dinh kém).

IV. TO CHUC THUC HIEN.

1. Phong Tb chirc can bo:

- Chu tr, ph01 hop véi cac Phong, Ban trong co quan S& td chiic, trién khai
thyc hién Ké hoach.

- Téng hop két qua kiém tra, bo céo Giam déc va cac co quan cip trén.

- Trén co s& két qua kiém tra, Phong Té chirc can bd xdy dung ké hoach
b01 dudng can bd; chi dao cac cd s& giao duc khic phuc cac sai sot trong quan ly
néu co.

2. Phong Ké hoach tai chinh: B4 tri ngudn kinh phi theo Ké hoach dé So
GD&DT tb chirc trién khai K& hoach kiém tra danh gia dam bao dung thoi gian
va hiéu qua.

3. C4c Phong, Ban co quan S& c6 lién quan, c6 trach nhiém phdi hop 6
chirc thuc hién Ké hoach nay.

4. Céc co s¢ gido duc tryc thugc So: Nhung co ¢ gido duc co tén trong
danh séch dugc kiém tra chuan bi béo céo theo cac ndi dung néu trén va chuan
bi hd so lién quan & Doan kiém tra hoan thanh t6t cong tac kiém tra theo Ké
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hoach. Nhimg co s¢ gido duc khong c6 tén trong danh sach dugc }(jém tra; tu
kiém tra theo cac ndi dung néu trén va nop bao cao ket qua tu kiém tra (theo
mau) vé S& GD&DT - qua Phong T6 chirc can bd trude ngay 15/12/2016././~

Noi nhén:

- Lanh dao S¢;

- Cac phong ban thude So;
- Cac don vi truc thudc;

- Luwu VT, TCCB.
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